
                                                                                                        ACTA DE 
REUNIÓN 
 
Versión: 01                                                                             Fecha de vigencia: 10 de mayo de 2017 
                                                                       
 

Fecha: 2026/05/13 Acta No: 24 Hora Inicio: 11:40 am Hora Fin: 12:15 pm 

Tema: Mesa de trabajo  

Responsable: Andrea Morales Mejía Elaborado por: Andrea Morales Mejía  
Proceso / Subproceso / Actividad: Secretaría de Deporte y Recreación, proyectos de 
inclusión social y deporte paralímpico  
Lugar: Parque metropolitano del café  

A
G
E
N
D
A 

1. Plan técnico pedagógico  

2. Plan clase  

3.  

4.  

5.  

6.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
 
Se da inicio a la reunión, a la mesa de trabajo explicando la importancia de planificar las clases y no 
llegar a nuestro sitio de trabajo a improvisar. Nada mejor, como llevar ya la planeación de las clases. 
Se llevó a cabo una sesión de asistencia técnica con el equipo de monitores para la estructuración 
de la planificación mensual. 
Durante la jornada, se definieron de forma colaborativa las actividades de intervención, orientándose 
al cumplimiento de los objetivos pedagógicos de cada grupo. Como parte del fortalecimiento 
metodológico. 

​Motricidad fina y gruesa. 
-​ Motricidad Gruesa. Involucra grandes grupos musculares. 
-​ Motricidad Fina. Movimientos que requieren precisión con pequeños y/o 

menores segmentos corporales. 

Logro. Ejercitar grandes grupos musculares, corporales, en coordinación (por ejemplo, en 
la realización de rondas, juegos) 

Ejercitar pequeños segmentos corporales en coordinación (por ejemplo, tomar el lápiz y 
pintar) 

 

Carrera 7 18-55 Pereira – Risaralda 
www.pereira.gov.co 



                                                                                                        ACTA DE 
REUNIÓN 
 
Versión: 01                                                                             Fecha de vigencia: 10 de mayo de 2017 
                                                                       

Fecha: 2026/05/13 Acta No: 24 Hora Inicio: 11:40 am Hora Fin: 12:15 pm 

Tema: Mesa de trabajo  

 
 
 
 

Carrera 7 18-55 Pereira – Risaralda 
www.pereira.gov.co 



                                                                                                        ACTA DE 
REUNIÓN 
 
Versión: 01                                                                             Fecha de vigencia: 10 de mayo de 2017 
                                                                       
 

No. COMPROMISO RESPONSABLE FECHA DE 
CUMPLIMIENTO 

SEGUIMIENTO 
Ejecutado 

Si/No 
SI NO 

1 Implementar plan 
clase con relación al 
plan técnico 
pedagógico 

Contratistas 2026/07/01   

2      
3      
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REUNIÓN 
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Fecha: 2026/05/13 Acta No: 25 Hora Inicio: 12:15 pm Hora Fin: 12:30 pm 

Tema: Reunión técnica  

Responsable: Andrea Morales Mejía Elaborado por: Andrea Morales Mejía  
Proceso / Subproceso / Actividad: Secretaría de Deporte y Recreación, proyectos de 
inclusión social y deporte paralímpico  
Lugar: Parque metropolitano del café  

A
G
E
N
D
A 

1. Eventos 

2. Informes 

3. Diógenes 

4. Miércoles de inclusión 

5.  

6.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
 
Se da inicio a la reunión, saludando a los monitores  
 
Eventos: Domingo 17 de mayo reto win, desde inclusión se apoya en la carpa de la llegada, 
brindando información de las ofertas de secretaría y realizando juegos para premios. 
 
Discapacidad 07 de junio. 
 
Informes, presentarlos en las fechas que se les solicita, tendrán 4 días antes de la fecha. 
 
Diógenes, recordar el corte, registrar y rectificar que estén todas las clases registradas.  
 
Miércoles de inclusión, recordar seguir invitando a las fundaciones, a los grupos, al público en 
general. Para eso es el flyer para masificar la información especialmente para nuestros proyectos. 
Por ende, seguir fortaleciendo los procesos y brindando una buena atención. 

Carrera 7 18-55 Pereira – Risaralda 
www.pereira.gov.co 



                                                                                                        ACTA DE 
REUNIÓN 
 
Versión: 01                                                                             Fecha de vigencia: 10 de mayo de 2017 
                                                                       

Fecha: 2026/05/13 Acta No: 25 Hora Inicio: 12:15 pm Hora Fin: 12:30 pm 

Tema: Reunión técnica  

 

 
 

No. COMPROMISO RESPONSABLE FECHA DE 
CUMPLIMIENTO 

SEGUIMIENTO 
Ejecutado 

Si/No 
SI NO 

1 Presentación de 
informes hasta el 04 de 
cada mes 

Contratistas 2026/07/01   

2 Participación completa 
en eventos 

Contratistas 2026/07/01   

3 Registro oportuno de la 
plataforma diógenes 

Contratistas 2026/07/01   

4 Invitación a los grupos 
para miércoles de 
inclusión  

Contratistas 2026/07/01   
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Fecha: 2026/05/29 Acta No: 28 Hora Inicio: 10:00 am Hora Fin: 11:00 am 

Tema: Reunión técnica  

Responsable: Andrea Morales Mejía Elaborado por: Andrea Morales Mejía  
Proceso / Subproceso / Actividad: Secretaría de Deporte y Recreación, proyectos de 
inclusión social y deporte paralímpico  
Lugar: Parque metropolitano del café  

A
G
E
N
D
A 

1. Informes  

2. Contratación  

3. Visitas 

4. Clases  

5. Diogenes 

6. Eventos 

7. IEC 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
 
Se dio inicio a la reunión  
Informes: Recuerden entregar sus informes de manera oportuna. Es fundamental que cuenten con 
una excelente redacción y una presentación impecable.  
Tengan en cuenta que nuestras labores continúan con normalidad, ya sea bajo un nuevo contrato o 
mediante una adición. Para quienes están en proceso de nuevo contrato, recuerden que los tiempos 
dependen de lo que tarde la carga de la nueva documentación. Es indispensable tener al día los 
informes anteriores, los documentos personales y la plataforma SECOP 
 
Tarjetas: jhonny ya pago, miller por pagar, jhon ya pagó, se dice que van a actualizar. Juan david ya 
la pagó. 
 
Visitas: Cada vez que una clase no se dicte, deben notificar de inmediato al cogestor y a mí. Yo me 
encargaré de reportarlo al supervisor Oscar. Hemos tenido 4 casos en el proyecto de inclusión 
donde se realizan visitas de supervisión y el monitor no está, lo que genera un reporte de "visita no 
efectiva". Si después de esto ustedes registran asistencia, se crea una incoherencia grave en la 
plataforma. Cuando una clase se cancele por lluvias o porque el grupo tiene otra actividad, deben 
adjuntar como evidencia una captura de pantalla del chat de WhatsApp en el informe 
correspondiente.  
 
Diogenes: Por favor, revisen y verifiquen que las coordenadas de los lugares donde dictan sus 
clases sean exactas. El personal de visitas se guía estrictamente por esta información.  
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Si una clase se va a reponer, no la cancelen en Diógenes. Está prohibido registrar cancelaciones por 
motivos personales o de enfermedad. Recuerden que, como contratistas, tenemos la obligación de 
cumplir con los alcances y metas pactadas. 
 
Eventos: Como les adelanté en el grupo, debido a que actualmente no se cuenta con un operador, 
deberemos apoyar la vía activa durante tres domingos. Este compromiso se rotará entre las áreas 
(Deporte, Actividad Física, cogestores, transversales y Recreación). A nuestra área le corresponde 
el domingo 14 de junio. Este apoyo no está relacionado con la carrera atlética. Nuestra labor será 
exclusivamente apoyar el cierre de la Vía Activa y observar el desarrollo de la carrera desde los 
puntos asignados. 
 
El evento de discapacidad que estaba programado para el 7 de junio queda aplazado. Al cruzarse 
con el inicio del apoyo a la Vía Activa ese mismo domingo, el área no cuenta con el personal 
suficiente para cubrir y controlar ambas actividades de manera simultánea. El evento se 
reprogramará para el domingo 19 de julio y contará con el apoyo de la directora Mariana Sánchez. 
Yo me encargaré de toda la fase de pre-evento, y ella estará presente liderando el día de la 
actividad. 
 
IEC: Debemos volver a grabar los videos de autodireccionamiento. Para esto, necesito 3 personas 
que tengan buena expresión ante la cámara, facilidad de palabra y fluidez al grabar. La idea es que 
nosotros, como proyecto, nos encarguemos de guiarlos y direccionarlos en la producción. 
Próximo miércoles 03 de junio. El rol del cuidador. El video estará enfocado en ejercicios prácticos 
que los cuidadores pueden realizar para no descuidar su propia salud y bienestar físico mientras 
atienden a la persona con discapacidad. 

●​ Andrés Felipe Piedrahíta: Encargado del tema principal (ejercicios para cuidadores). 
●​ Kenniel Eduardo Torres 
●​ Jhon Alexander 
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No. COMPROMISO RESPONSABLE FECHA DE 
CUMPLIMIENTO 

SEGUIMIENTO 
Ejecutado 

Si/No 
SI NO 

1 Puntualidad en 
entrega de informes 

Contratista 2026/06/04   

2 Visitas informar  Contratista 2026/07/01   
3 Registro diógenes Contratista 2026/07/01   
4 Apoyo eventos Contratista 2026/07/01   
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	​Motricidad fina y gruesa. 

